SO GD&DT BINH PHUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRU'(‘)'N’G THPT TRAN PHU Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
So: 55/Qb-TP Tan Loi, ngay 24 thang 4 nam 2023
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché lam viéc ciia truvomg THPT Tran Pha,
tinh Binh Phwée

HIEU TRUONG TRUONG THPT TRAN PHU

Can cir théng twr s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 cua Bé Gido duc
va dao tao ban hanh Diéu 1¢é truong trung hoc co so, truong trung hoc phé thong
va truong phé thong co nhiéu cap hoc;

Can cii Thong tu s6 28/2009/TT. -BGD DT ngay 21/10/2009 ban hanh quy
dinh vé ché do lam viéc doi véi gido vién phé théng;

Can cir Quyét dinh s6 01/2022/0D-UBND ngay 20/01/2022 cua UBND
tinh ban hanh quy dinh vé phan cap tham quyéen quan Iy t6 chitc bé mdy va
tuyén dung, su dung, quan ly vién chirc trong cac don vi sy nghiép cong lap trén
- dia ban tinh Binh Phuoc;

Can cir Quyét dinh so 2463/0D-SGDPT ngay 24/08/2022 cua SGDDT
ban hanh quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chire bo may
cua truwong Trung hoc Pho thong Tran Phii,

Can cit tinh hinh thyc té ciia don vi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc clia truong
THPT Tran Phu .

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lue tir ngay ky. Cac quy ché lam viéc cua
truong THPT Tran Phi,tinh Binh Phudc trude day trai voi Quy ché nay déu bai
bo. .

Piéu 3. Can bo, vién chirc cua nha truong can ctr quyet dinh thi hanh.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Ban Giam hi¢u: » e :\\
- Cac t6 chue, doan thé trong truong: T I AN 7/
- Luu: VP. ' ’

\Pham"ﬁéng Thuan



SO GD&DT BINH PHUOC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT TRAN PHU Poc lap — Tu do — Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC
cua trwong THPT Tran Phi, tinh Binh Phuéc
(Ban hanh kém theo Quvét dinh sé 55/0D-TP ngayv 24/4/2023 cua Hiéu trueong truong
THPT Tran Phil)

CHUONG I NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Vi tri

1. Truong Trung hoc phd thong Tran Phu (sau day goi tit 1a Truong) 1a co s gido
duc pho thong cua hé théng gido duc qudc dan.

2. Trudng la co s& gido duc pho thong cong lap, c¢é tu cach phap nhan, ¢o con déu
va tai khoan riéng, duoc du toan kinh phi dé hoat dong va dugc mo tai khoan tai Kho
bac Nha nudc theo quy dinh cua phép luat.

Diéu 2. Chirc niing

Truong 1a don vi su nghiép cong lap, chiu su quan 1y truc tiép cua So Gido duc va
Dao tao. Truong thuc hién chuc nang gido duc va dao tao hoc sinh trung hoc ph6 thong
trén dia ban duoc giao trong tinh Binh Phudc; thuc hién cong tac chuyén mén, nghiép
vu theo quy dinh ctia Luat Gido duc, Diéu 1¢ truong phé thong va cac quy dinh khéc.

Chuong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN
Piéu 3. Nhiém vu va quyén han
Nhiém vu va quyén han cua Nha truong duge quy dinh trong Thong tu sb

32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua B truong Bo Gido duc va Dao tao, cu thé
nhu sau:

[. To chire giang day, hoc tdp va cac hoat dong gidqo duc khac theo muc tiéu,
chuong trinh gido duc pho thong danh cho cap trung hoc pho théng (THPT) do Bo Gido
duc va Dao tao ban hanh. Cong khai muc tiéu, ndi dung cac hoat dong gido duc, nguén

luc va tai chinh, két qua dénh gia chat luong gido duc.

(§S]

. Quan ly gido vién, can bg, nhan vién theo quy dinh ctia phap luat.

3. Tuyén sinh va tiép nhdn hoc sinh; van dong hoc sinh dén truong; quan ly hoc
sinh theo quy dinh cua B§ Giao duc va Pao tao.



4. Thuc hién ké hoach phé cap gido duc trong pham vi duge phan cong.

5. Huy dong, quan 1y, st dung cac ngudn luc cho hoat dong gido duc. Phdi hop véi
gia dinh hoc sinh, t6 chlic va ¢4 nhan trong hoat dong giao duc.

6. Quan ly, str dung va bao quan co so vat chat, trang thiét bj theo quy dinh cua
Nha nude.

7.T6 chire cho gido vién, nhan vién, hoc sinh tham gia hoat dong xa hoi. |
.« A , ~ B oA . A .y i
8. Thuc hién cac hoat dong vé kiém dinh chat lugng giao duc. |

9. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khéac theo quy dinh cua phép luét.

Chuong 111
TO CHUC BO MAY

Diéu 4: Lanh dao truong
1. Truong c6 Hiéu truong va mot s6 Pho Hiéu trudng theo quy dinh.

2. Viéc bd nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém, cach chire, didu dong, luan chuyén,
khen thuong, ky luat, cho tir chire, nghi huu va thuc hién ché d6 chinh sach ddi voi
Hiéu truong va Pho Hiéu truong do Giam déc So Giao duc va Pao tao quyét dinh theo
quy dinh cua Pang, Nha nudc vé cong tac can bd va theo quy dinh cta phép luat.

3. Nhiém vu va quyén han cia Hiéu truong, Pho Hiéu truéng duge quy dinh tai
Théng tu sé 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ctia B truéng Bo Gido duc va Pao
tao va Quyét dinh sé 01/QD-UBND ngay 20/01/2022 cia Uy ban nhan dan tinh Binh
Phudc.

Diéu 5: Co cau to chirc bd may nha truwong
1. Céc to chuyén mon va to van phong
Thuc hién theo nguyén tic: Phai du tir 05 thanh vién tro 1én mai thanh 1ap 01 t6

- Cac t6 chuyén mon, gom:

+T6 Toén - Tin;

+T6 Ly - Hoa;

+To Ngit Van;

+T6 Su - Pia - GDKT&PL;




+ T6 Sinh - Thé duc - GDQP;
+T6 Anh Vin - Cong nghé.

MOdi t6 chuyén mén c6 to truong va co tir 01 dén 02 té pho. To truong, To pho do
Hiéu truong bd nhiém, chiu su quan ly, chi dao cua Hiéu truong. Viée bd tri chirc danh
lanh dao cta to chuyén mén theo nguyén tic: Bu 10 thanh vién tro 1én s& bd tri 01 cap
truong, khong qua 02 cip pho; tir di 07 thanh vién tré 1én s& bd tri 01 cdp trudng va co
cap pho.

- T6 Van phong: Gom vién chtre lam cong tac van thu, ké toan, thu vién, y té
truong hoc va nhan vién khac.

+ T6 Van phong ¢6 t6 truong va tir 01 dén 02 t6 phé do Hiéu trudng bd nhiém va
giao nhiém vu. Viéc bd tri chire danh lanh dao ciia to van phong theo nguyén tic dugc
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

+ Viéc bd nhiém, bod nhiém lai, mién nhiém, cach chic, diéu dong, luan chuyén,
khen thuong, ky luat, cho tir chitc va thuc hién ché dé chinh sach dbi voi cap truong,
cap pho cac t6 va cac chire vu khac do Hiéu trudng quyét dinh, dé& nghi va thuc hién
theo quy dinh cta Pang, Nha nudc vé cong tac can bo va theo quy dinh ctia phap lut.

Can cu dac diém va yéu cau thue té ciia don vi, Hiéu truéng chu tri, phdi hop cac
bo phan lién quan trinh S& Gido duc va Pao tao quyét dinh diéu chinh co cdu t6 chure,
kién toan, thanh 14p méi, chia tach hodc giai thé céc t6 trong nha truong theo quy dinh.

2. Cac Hoi dong trong nha trudng

- Hoi dong truong: Thue hién theo quy dinh tai Diéu 10 Thong tu s6 32/2020/TT-
BGDDT ngay 15/9/2020 cua B9 truong Bo Gido duc va Dao tao;

- Cac hoi dong khac trong nha truong: Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 12 Thong
tu s0 32/2020/TT-BGDBT ngay 15/9/2020 ctua B truong Bo Gido duc va Pao tao.

3. T6 chirc Dang Cong san Viét Nam va cac doan thé trong nha truong

- T6 chitc Pang Cong san Viét Nam trong nha truong lanh dao nha truong va hoat
dong trong khuon kho Hién phap va phap luat.

- Cong doan, Doan thanh nién Cong san H6 Chi Minh va cac to chirc xa hoi khac
trong nha truong hoat dong theo quy dinh cua phap ludt nham giGp nha truong thuc
hién muc tiéu, nguyén ly giao duc.

Diéu 6. Bién ché cua truong

- Bién ché vién chuc, so lugng nguoi lam viée cua truong duge giao trén co so vi



tri viéc lam gan voi chire nang, nhiém vy, pham vi hoat dong va nam trong tong bién
ché vién chuc, tong s6 nguoi lam viéc ctia don vi duge So Gido duc va Dao tao giao.

- Can ctr chirc nang, nhiém vu, co cau té chirc b6 may va danh muc vi tri viéc lam,
co cau chite danh can b, vién chirc, nguoi lao dong duoc cap cd tham quyén phé duyét,
hang nam, Truong xdy dung ké hoach bién ché vién chure, s lugng nguoi lam viéc theo
quy dinh bao dam thuc hién nhiém vu duoc giao trinh S¢ Giao duc va Dao tao.

Diéu 7: Che do lam viéc

1. Truong lam viéc theo ché d6 Thu truong, Hi¢u trudng 1a nguoi dang dau nha
truong, chiu trach nhiém trude So Giao duc va Pao tao, Giam doc So Gido duc va Pao
tao trong vi¢c thuc hién chire nang, nhiém vu, quyén han quan ly nha nudc vé linh vuc
Gido duc va Pao tao dugce giao trong tinh Binh Phudce va cac cong viée dugce

S¢ Gido duc va Pao tao, Giam ddc S¢ Gido duc va Pao tao phan cong; khong
chuyén cong viéc thudc nhiém vu, quyén han cua minh 1én SO Gido duc va Pao tao,
Giam dbc So Gido duc va Dao tao. Ddi véi nhimg van dé vuot qua tham quyén hoic
dung tham quyén nhung khong du kha nang va diéu kién dé giai quyét thi Hiéu truong
phai chu déng lam viée véi cée t6 chire, co quan, don vi, bo phan ¢6 lién quan dé hoan
chinh hd so trinh S& Gido duc va Dao tao, Giam ddc So Gido duc va Dao tao xem xét,
quyét dinh; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va chiu trach nhiém khi dé xay ra tham
nhiing, gay thiét hai trong t6 chire, don vi thudc quyén quan ly ctia minh.

Hiéu truong co trach nhiém béo cdo So Giao duc va Pao tao, Giam dbe So Giao
duc va Pao tao vé to chirc, hoat dong cua truong; bao cao Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan cap huyén khi c¢6 yéu cau; cung cap tai liéu can thiét theo yéu cau cta cap
¢6 tham quyén; giai quyét céc van dé c6 lién quan trong pham vi nganh, linh vuc quan
ly; phdi hop voi Hiéu truong truong khac, nguoi dimg dau cac t6 chie chinh trj - xa
hoi, cac co quan lién quan trong viée thue hién nhiém vu cua nha truong.

2. Phé Hiéu truong la nguoi giup Hiéu truong phu trach mot hoac mot sO mat
cong tac, chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng va trudce phap luat vé nhiém vu dugc phan
cong. Khi Hiéu truong vang mat, mot (01) Pho Hiéu truong duoce Hiéu truong uy nhiém
diéu hanh céac hoat dong cua truong.

3. To6 truong va tuong duong thudc truong chiu trach nhiém trude Hiéu truong
vé moi cong viée duge giao cua to. To phd va tuong duong gitp viée cho T trudng,
duoc Té trudng phan cong phu trach mot sb cong tac va duge uy quyén diéu hanh cong
viéc cua to khi To truong véng mat, 0y quyeén.

4. Truong dam bao hop giao ban dinh k¥ (hodc dot xuét) theo quy dinh dé kiém
diém tinh hinh thuc hién cong tac va xay dung chuong trinh ¢ong tac cho thoi gian ké




tiép. Pdng thoi to chirc cac cude hop bat thudmg dé pho bién, trién khai cac nhiém vu
dot xuat, cap bach cua dia phuong va S¢ Gido duc va Pao tao giao. Hang thang, hang
quy, 6 thang, hang nam, bao cao Chinh quyén dia phuong va So Gido duc va Dao tao vé
tinh hinh hoat dong cua truong va dé ra chuong trinh, ké hoach ky sau, kién nghi giai
quyét kho khan, vuong méc cua truong nhim nang cao chat lugng, hidu qua cong tac
dugce giao. Té chire so két, téng két tinh hinh thyc hién nhiém vu trong toan truong theo
ké hoach.

5. Truong hoat dong theo chuong trinh, ké hoach hang nam dugc S¢ Gido duc va
Pao tao, dia phuong giao theo chirc nang, nhiém vu, quyén han duoc quy dinh trong
ban Quy dinh nay.

Chwong IV
MOI QUAN HE CONG TAC
Piéu 8. Mdi quan hé cong tac véi cac co quan, don vi, cac cip
1. Déi vdi S¢ Gido duc va Dao tao:

- Truong chiu su chi dao, quan ly truc tiép va toan dién ctua S¢ Gido duc va
Pao tao, Giam doc So Gido duc va Pao tao, Hiéu truong phai thuong xuyén bao cdo
tinh hinh cong tac cua truong theo dinh ky va theo yéu cau dot xuat. Trude khi thue
hién céc chu truong, chinh sach ctia cac co quan, don vi ¢ lién quan dén truong trinh
cong tac, ké hoach chung cua So, Hiéu truong phai béo cdo, xin y kién chi dao cua So
Giao duc va Dao tao, Giam dbc So Giao duc va Dao tao.

- Truong chiu sy chi dao, huéng dan, thanh tra, kiém tra vé chuyén mon,
nghiép vu cua S¢ Gido duc va Pao tao. Hi¢u truong cé trach nhiém bdao cédo tinh hinh
cong tac chuyén mon cua nganh trén dia ban dugc giao trong tinh Binh Phudce vai So
Giao duc va Dao tao theo dinh ky va yéu cau dot xuét.

2. Doivéi Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap huyén, thi x4, thanh pho:

Trudng c¢6 trach nhiém cung cép tai liéu, thong tin, bao cio phuc vu hoat dong
giam sat cua Hoi dong nhan din cdp huyén; bao cdo tinh hinh cong tac cua truong voi
Uy ban nhan dan cap huyén theo dinh ky va theo véu cau dot xudt; tra 1oi cac chit van,
kién nghi cua dai biéu Hoi dong nhan dan cép huyén va cac co quan khac ¢6 lién quan
vé nhiing van dé thudc pham vi quan ly cua truong.

3.  Doi voi Uy ban nhan dan cap xa. phuong, thitran:

Truong tao moéi quan hé cong tac voi Uy ban nhan dan cap xa, phuong, thi tran
trong viéc thuc hién nhiém vu thudc linh vue ma trudong quan ly, cung phoi hop giai
quyet nhiig van dé lién quan trong qué trinh thuc hién nhiém vu trén tinh than hop tac



va ton trong lan nhau, truong hop cé nhitng van dé chua théng nhét thi cac bén xin y
kién chi dao cua co quan quan ly cap trén. ‘
4. D01 voi céac co quan khac:

Gilt moi lién hé chat ché véi cde to chire, co quan, don vi ¢6 lién quan khac d&”
thuc hién nhiém vu gido duc va dao tao trong don vi duoc giao.

Chwuong V
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 9. Trach nhiém thi hanh

Quy ché nay duoc thong qua tap thé can b, gido vién, nhan vién cua trudong va cd
hiéu luc tir ngay ky. Nhitng diéu khong néu trong Quy ché nay thi thuc hién theo cac quy
dinh hién hanh cua phap ludt. Moi thanh vién trong tap thé su pham truong THPT Tran
Phu déu c6 trach nhiém thyc hién nghiém tuc. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé
vudng mic phat sinh, cac o ¢dng tac ¢6 trach nhiém phan énh véi Ban giam hiéu dé kip
thoi thay doi, bo sung cho phui hop.




